Der Kreisjugendring Dachau sucht , ’(IR

Kreisjugendring Dachau

Verwaltungsmitarbeiter:in (m/w/d)

fir die Geschaftsstelle des Kreisjugendrings Dachau
in Voll- oder Teilzeit

Der Kreisjugendring Dachau sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit
zur Verstarkung seines Verwaltungsteams.

lhre Aufgaben

e Blroorganisation und allgemeine Verwaltung
e Unterstlitzung im Personalwesen

e Verwaltung Ganztag

o Medien- und Offentlichkeitsarbeit

Ihr Profil

e Abgeschlossene Aushildung im Verwaltungs- oder kaufmannischen Bereich

e Kenntnisse der offentlichen Verwaltung sind von Vorteil

e Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Anwendungen

o Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise sowie Team- und Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten
e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
o Flexible Arbeitszeiten in Voll- oder Teilzeit
o Vergiitung nach TV6D mit den Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
e Ein motiviertes Team und ein sinnstiftendes Arbeitsumfeld in der Kinder- und Jugendarbeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bis 20.7.2026 an bewerbung@kjr-dachau.de

Bei weiteren Fragen konnen Sie sich gerne an uns wenden.
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